登録振興局等の変更手続きについて（北海道内での転入・転出）
STEP 1　登録内容を確認してください
登録されている次の事項に変更がないか確認してください。
· 氏名
· 本籍
· 住所
· 勤務先
変更がある場合は、登録振興局変更申請を行う前に、現在登録している振興局等へ「変更登録申請」を行ってください。
STEP 2　必要書類を準備してください
右記の提出書類をご用意ください。
STEP 3　現在登録している振興局等へ提出してください
申請書類は、転入先ではなく、現在登録している総合振興局・振興局へ提出してください。


宅地建物取引士証をお持ちの方
宅地建物取引士証の有効期限によって、手続きが異なります。
■有効期間内の宅地建物取引士証をお持ちの場合■
登録振興局等の変更が完了すると、現在お持ちの宅地建物取引士証は失効します。
宅地建物取引士証の有効期間が1か月以上残っている場合は、登録振興局変更申請とあわせて、宅地建物取引士証の書換え交付申請を行ってください。
登録振興局等の変更完了後、現在の宅地建物取引士証と引き換えに、転入先の振興局等から新しい宅地建物取引士証を交付します。
現在の宅地建物取引士証は、新しい宅地建物取引士証を受け取るまで大切に保管してください。

■有効期限が切れた宅地建物取引士証をお持ちの場合■
期限切れの宅地建物取引士証は、公益社団法人 北海道宅地建物取引業協会へ速やかに返納してください。
登録振興局等の変更完了後、法定講習を受講することで、新しい宅地建物取引士証の交付を受けることができます。


提出書類

1．登録振興局変更申請書（別記第14号様式）
顔写真1枚を貼付してください。
2．宅地建物取引士証書換え交付申請書（別記第16号様式）
登録振興局等の変更に伴い、宅地建物取引士証の書換え交付を申請する場合に提出してください。
3．宅地建物取引業に従事することを証する書面
勤務先が作成した雇用証明書など、宅地建物取引業務に従事していること、または従事する予定であることが確認できる書類を提出してください。
申請者本人が宅地建物取引業者の代表者である場合は、雇用証明書に代えて、宅地建物取引業者免許証の写しを添付してください。
4．顔写真　2枚
登録振興局変更申請書用に1枚、新しい宅地建物取引士証用に1枚必要です。
写真の規格
· 縦3cm × 横2.4cm
· カラー写真
· 申請前6か月以内に撮影したもの
· 無帽、正面向き、上半身、無背景、本人であることがすぐに確認できる、鮮明なもの
· ⚠️ 劣化するおそれがある写真や、コピー用紙に印刷した写真は使用できません。

5．返信用封筒
新しい宅地建物取引士証を郵送するために使用します。
次のいずれかをご用意ください。
長形3号封筒を使用する場合
· 返信先の住所と氏名を記入
· 特定記録郵便分の320円切手を貼付
レターパックライトを使用する場合
· 返信先の住所と氏名を記入
· 追跡番号シールを剥がして、ご自身で保管
返信先は自宅以外でも指定できます。
提出前チェックリスト
□ 氏名・本籍・住所・勤務先の変更登録は済んでいる
□ 登録振興局変更申請書を記入した
□ 書換え交付申請書を記入した
□ 雇用証明書などを用意した
□ 規格に合った顔写真を2枚用意した
□ 返信用封筒またはレターパックライトを用意した
□ 提出先が「現在登録している振興局等」であることを確認した


提出先
現在登録している総合振興局・振興局
転入先の振興局等へ直接提出するものではありませんので、ご注意ください。
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申請書の記入方法や必要書類について不明な点がある場合は、現在登録している総合振興局・振興局へお問い合わせください。



